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Umowa

O prowadzenie podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodow

Zawarta W dniU........cccceeeeeveeenneeennne. pomiedzy:

zwanym w tresci umowy Zleceniodawca

a

Biurem Rachunkowym Krzysztof Reczek nr licencji 26491/2008

zwanym dalej Biurem.

§1

Przedmiotem niniejszej umowy jest:

1.

Prowadzenie i przechowywanie przez Biuro nastgpujacej dokumentacji podatkowe;:
a) Podatkowej ksiegi przychoddw i rozchodow zwanej dalej ,,ksiega”

b) Odrgbnych ewidencji do celow podatku od towarow i ustug,

¢) Ewidencji §rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych

d) Ewidencji wyposazenia

Sporzadzanie zeznan i deklaracji na podstawie danych wynikajacych z tych ksiag

Sporzadzanie deklaracji ZUS

§2
Przy wykonywaniu zobowiazan, o ktorych mowa w § 1 Biuro bedzie prowadzito Ksigge i Ewidencj¢ z
nalezyta starannos$cia, w sposob z obowiagzujacymi przepisami prawa i na podstawie otrzymanych od

zleceniodawcy dokumentoéw

W celu prawidtowego wykonania zlecenia Biuro bedzie odbierato od Zleceniodawcy w siedzibie biura

dokumenty stanowiace podstawe do zapisow w Ksiedze i Ewidencjach w terminach ustalonych w § 4

§3
Strony ustalaja iz Ksigga i Ewidencje oraz dokumenty o ktérych w § 2 beda przechowywane w
miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej Biura:

05-825 Grodzisk Mazowiecki, Ul. Sienkiewicza 34
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§4

1. W celu umozliwienia wykonania zlecenia Zleceniodawca zobowigzany jest do nastepujacych
czynnosci:

a) Wiasciwego pod wzgledem merytorycznym dokumentowania operacji podlegajacych wpisowi do
Ksiggi i Ewidencji

b) Dostarczania do Biura wszelkich kompletnych dokumentoéw stanowiacych podstawe wpisow do Ksiggi
i Ewidencji nie p6zniej niz do 7 dnia miesigca nastepujacego po miesiacu, ktorego te dokumenty
dotycza.

¢) Informowania Biuro o przekroczeniu terminu ptatnos$ci dokumentdéw przekazanych do zaksiggowania-
— dotyczy dokumentow, ktdre zostang optacone po 30 dniach od daty ptatnosci oraz dokumentow
optaconych po 90 dniach od daty wystawienia. Brak takich informacji oznacza optacanie dokumentow

przez zleceniodawce z zachowaniem powyzszych terminow.

§5

1. Zleceniodawca jest / nie jest zarejestrowanym podatnikiem VAT o numerze NIP:

§6
1. Biuro zobowiazuje si¢ do zachowania tajemnicy wszystkich okolicznos$ci i informacji o ktérych
dowiedziat si¢ w zwigzku z wykonywanym zleceniem, Obowigzek zachowania tajemnicy trwa nadal

po wygasnigciu umowy.

§7

1. Zawykonywane czynnosci Biuro bedzie pobieralo wynagrodzenie miesieczne w wysokosci
wynikajacej z cennika biura, ptatne przy przekazaniu dokumentéw, nie p6zniej jednak niz 20 dnia
miesiaca nastgpujacego po miesiacu, za ktory dostarczono dokumenty

2.  Wynagrodzenie bedzie ptatne w formie gotowkowej lub na rachunek biura w banku
mBank nr 88114020040000310256603306.

3. W przypadku dostarczenia dokumentow ksiggowych po 18 dniu miesigca Biuro nie ponosi
odpowiedzialnosci za terminowe sporzadzenie i ztozenie deklaracji.

4. Zaprowadzenie obstugi rozliczeniowo - ptacowej wynikajacej z umow o pracg i umow
cywilnoprawnych Biuro pobierato bedzie wynagrodzenie miesigczne zgodnie z cennikiem.
Prowadzenie przez biuro dokumentacji pracowniczej obejmuje:

a) sporzadzanie miesigcznych list ptac pracownikow

b) przygotowanie rocznych deklaracji podatku dochodowego od 0s6b fizycznych zatrudnionych
przez Pracodawce [ PIT-4R ] oraz obliczenie comiesi¢cznych zaliczek na ten podatek (informacja w
formie papierowej lub droga elektroniczng — zgodnie z ustaleniami stron)

¢) wyliczanie comiesigcznych sktadek ZUS oraz sporzadzanie stosownych deklaracji i przesytanie ich
w formie elektronicznej do ZUS, a takze przygotowanie odpowiednich przelewow tych sktadek

d) sporzadzanie rocznego zestawienia dotyczacego przestanych sktadek do ZUS (RMUA)

e) sporzadzenie na koniec roku kalendarzowego informacji o uzyskanych przez pracownikoéw

dochodach oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy [ PIT-11 ]
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5. Zasporzadzenie zeznania rocznego biuro pobiera¢ bedzie wynagrodzenie w wysokosci 10%

wynagrodzenia netto okreslonego w pkt.1

6. W przypadku gdy do sporzadzenia zeznania rocznego Zleceniodawca przedstawia dokumenty

i informacje o dochodach z innych Zrodet niz dziatalnosé okreslona w par. 1 zawartej umowy a takze

korzysta z ulg i odliczen, wynagrodzenie dla biura ulega zmianie

7. Biuro ma prawo odmoéwi¢ wykonania prac nie objetych niniejszg umowg lub naliczy¢é wynagrodzenie

za wykonane prace zgodnie z cennikiem.

§8

1. Kazda ze stron moze zada¢ zmiany postanowien niniejszej umowy w drodze negocjacji.

W przypadku nieosiggni¢cia porozumienia kazda ze stron moze umowe wypowiedzie¢ z

zachowaniem jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia.

2. Umowa moze zosta¢ rozwigzana bez zachowania 1 miesi¢cznego okresu wypowiedzenia w

przypadku zalegania z ptatnosciami za ustugi powyzej 14 dni

§9

1.  Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas nieokres§lony.

§ 10

2. Umowa konczy si¢ z uplywem terminu na jaki zostala zawarta lub na skutek wypowiedzenia.

Umowa konczy si¢ takze w razie §mierci, utraty zdolno$ci prowadzenia interesow przez

Zleceniodawce lub Biuro.

§11
1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia wymagaja formy pisemne;.

2. Umowg sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach

Zleceniodawca

Biuro Rachunkowe Krzysztof Reczek

ul. Sienkiewicza 34 filia:
05-825 Grodzisk Mazowiecki ul. Pawlaczyka 1/25
MNIP: 113-247-15-47 02-790 Warszawa

Zleceniobiorca

Tel.kom.: 691 706 032
Tel.kom.: 512 345 069
TellFax 22 468 16 43
poczta@hbiurogrodzisk.pl
www.biurogrodzisk.pl



